Sikator Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének

10/2019. (XI.19.) onkormanyzati rendelete

a Szervezeti és Miilkddési Szabdlyzatirél !

I A rendeletet Sikdtor Kozség Onkormdnyzat Képviselé-testiilete a 2019. november 18-an megtartott
ulésén fogadta el.



Sikator Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
10/2019.(XI1.19.) 6nkormanyzati rendelete
Sikator Kozség Onkorményzata
Szervezeti ¢s Miukodési Szabalyzatarol

Sikator Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatéarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban és
a Magyarorszag helyi énkormdnyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezOket rendeli el:

I. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

Az onkormanyzat és jelképei

1.§

(1) Az Onkorményzat megnevezése:

SIKATOR KOZSEG ONKORMANYZATA
(tovabbiakban: Onkormanyzat)

(2) A képviseld testlilet megnevezése:

SIKATOR KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE
(tovabbiakban: Képviselo-testiilet)

(3) Székhelye: 8439 Sikator Kossuth Lajos u. 4.
(4) Miikodési tertilete:
Sikator Kozség kozigazgatasi teriilete
(5) A Képviseld-testiilet hivatalanak neve:
Tapszentmiklosi K6z6s Onkorményzati Hivatal
(6) Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszlo és a pecsétek.

(7) A cimer és a zaszl6 leirdsat, hasznalatanak részletes szabalyait kiilon 6nkormanyzati rendelet
hatarozza meg.

(8) Az &nkormanyzat hivatalos pecsétje: "Sikator Kozség Onkormanyzata" felirati korbélyegzo,
kozépen Magyarorszag cimerével.

(9) Az Onkorményzat hivatalos pecsétjét kell haszndlni a képviselG-testiilet nevében kotott
megallapodasokra.

(10) Az 6nkorméanyzat képviselS-testiilete altal alapitott kitiintetések, dijak és egyéb elismerések
adomdanyozéséara vonatkozd szabalyokat kiilén 6nkorméanyzati rendelet tartalmazza.



Az 6nkormanyzati szervei
2.8

(1) Sikator Kozség Képviselo-testiiletének szervei:

a) a polgarmester,

b) a képviseld-testiilet igyrendi bizottsaga,

¢) a Tapszentmiklési Kozos Onkorméanyzati Hivatal,

d) a jegyz6

e) a tarsulas.
(2) Sikator Kozség dnkormanyzata az alabbi tarsuldsok tagja:

a) Pannonhalma Tobbeélu Kistérségi Tarsulds

b) Gyor Nagytérségi Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas

¢) Veszprémvarsany, Sikator, Bakonypéterd €és Lazi Onkormanyzat Intézményfenntartd

Tarsulasa
I1. fejezet
Az onkormadnyzat feladata, hataskiore, szervezete

3.§

(1) A helyi 6nkormanyzat ellatja a térvényben meghatarozott kotelezo €s altala dnként vallalt feladat-
és hataskoroket. (Motv. 10.§ (1) bekezdése)

(2) A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében ellatandéd helyi
onkormanyzati feladatok koérét a Motv. 13.§-a rogziti.

(3) Ezen kiviil az 6nkormanyzat szamara torvény kotelezd feladat- és hataskort allapit meg az
Onkormdanyzatok eltérd adottsagainak a Motv.11.§-aban foglaltak figyelembevételével.

(4) A helyi 6nkormanyzat Onként vallalhatja — helyi képvisel6-testiilet vagy a helyi népszavazas
dontésével - minden olyan helyi koziigy 6nallé megoldasat:

a) amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizardlagos hataskorébe
b) és abban mindent megtehet, ami jogszaballyal nem ellentétes
¢) ami nem veszélyeztetheti a térvény altal kotelezéen eldirt nkormdnyzati feladat- és hataskérok

ellatasat, finanszirozdsa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilén forrasok terhére
lehetséges. (M&tv. 10.§ (2) bekezdése)



(5) Jelentdsebb koltségkihatassal jaro feladatellatas felvallalasa eldtt ideiglenes bizottsag is
létrehozhato, és kiilsé szakértdk kozremiikodése is igénybe veheto.

(6) Az elokészito eljaras lefolytatasarol a polgdrmester gondoskodik. Az 6nként vallalt helyi koziigy
felvallalasat tartalmazo javaslat akkor terjeszthetd a képviselO-testiilet elé, ha tartalmazza a
megvalositasahoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

(7) Az onként vallalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodast meghatarozo
pénziigyi tervben - a fedezet biztositadsdval egyidejiileg - kell allast foglalni.

(8) A Képviselo-testiilet véleményt nyilvanithat és kezdeményezést tehet a feladat- és hataskorébe
nem tartozd, de a helyi kozosséget €rintd ligyekben. E jogéval kiilondsen abban az esetben élhet, ha
az ligy a telepiilésfejlesztéssel és -iizemeltetéssel, a lakossagi kdzszolgaltatasok fejlesztésével all
szoros kapcsolatban. Ilyen ligyekben - a polgarmester inditvanyara - a képviselo-testiilet csakis a
kozvetleniil érintett lakossdgi réteg, érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet meghallgatasa
utan nyilvanit véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

(9) A Képviseld-testiilet feladatai korében timogatja a lakossag dnszervezddod kozosségeinek
tevékenységét, és egylittmikodik e kozosségekkel.

4.8

(1) Az Onkormanyzat jogi személy, az Snkormanyzati feladat- és hatdskorok a Képviseld-testiiletet
illetik meg, a Képviselo-testiiletet a polgarmester képviseli.

(2) A Képviselo-testiilet kizarolagos, 4t nem ruhdzhatd hataskoreit az Motv. 42. §-a tartalmazza.

(3) A KépviselO-testiilet hataskort a polgarmesterre, a jegyzbre, tarsulasaira és bizottsagaira ruhazhat
at, az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhatd. Az atruhazott hataskorok jegyzékét a rendelet 1. sz.
melléklete tartalmazza.

(4) A képviselO-testiilet az olyan dontéseket, amelyek nem tartoznak kizardlagos hataskorébe, a
bizottsagara, a tarsuldsara, a polgarmesterre, a jegyzore atruhazhatja.

(5) Az atruhazott hatdskorben hozott dontéseknél fel kell tiintetni az atruhazas tényét és annak
jogalapjat. A hataskdori cimzettnek az atruhdzott hataskorben hozott dontéseirdl a képviseld-testiiletet
sziikség szerint tajékoztatnia kell.

(6) E hataskor gyakorlasadhoz a képviseld-testiilet utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja. Az
atruhdzott hataskor tovabb nem ruhazhato.

5. §

(1) A képviseld-testiilet —amennyiben térvény kivételt nem tesz - az intézményvezeték megbizisa
soran az intézmény tevékenységi koOrére vonatkozd jogszabédlyi rendelkezések, tovabba a
kozalkalmazottak  jogallasarél sz6élo  torvény €s annak  végrehajtasarél  rendelkezd
kormanyrendeletekben meghatarozott eljarasi szabalyok betartasaval jar el.



(2) Intézményvezetok kinevezésére, vezetdi megbizas adasara, felmentésére, vezetdi megbizas
visszavonasara, Osszeférhetetlenségére vonatkozo javaslat eldterjesztdje a polgarmester.

Teriileti koordinacio

6. §

A képviselO-testiilet a helyi kozszolgéltatisok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervez0 munkaban - ezek fejlesztése érdekében - egyiittm{ikddik a megyei dnkormanyzattal
és a jaras telepiiléseinek Onkormanyzataival. A koordindcio keretében kozvetlen cél a megyei
fejlesztési tervek, koncepciok, elképzelések kidolgozasaban vald kdzvetlen részvétel, valamint azok
egyeztetése a helyi, valamint jarasi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartas - a
jegyz6 kozremilkodésével - a polgdrmester feladata.

II1. FEJEZET
A képviselo-testiilet mikodése

7.8

A képvisel6-testiilet 6sszehivasa
(1) A képvisel6-testiilet tagjainak szama: 5 0. (2. sz melléklet a képviseld-testiilet névsora)
(2) A képvisel6-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili Glést tart.

(3) A Képviselo-testiilet sziikség szerint, dltaldban havonta — évente legalabb hat alkalommal — tart
rendes iilést szerdai napokon a Tapszentmiklosi Kézos Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) Tanacstermében. Amennyiben a targyalando napirend vagy mas koriilmény indokolja, a
Képviseld-testiilet tilése mashol is megtarthato.

(4) Torekedni kell arra, hogy julius €s augusztus honapokban rendes iilés tartdsara lehetleg szerint
ne kertiljon sor.

(5) A Képviseld-testiilet ilését a polgarmester hivja &ssze. A polgarmester tavollétében az
alpolgarmester, mindkettdjiik tartés akadalyoztatisa esetén, illetve mindkét tisztség egyidejii
betoltetlensége esetén a korelndk hivja ossze az iilést.

(6) A képviselO-testiileti iilésre meg kell hivni azon intézmények, gazdasagi szervezetek, tdrsadalmi
onszervezbdések képviseldit, amelyeket valamely napirend érinti. E napirend vonatkozadsdban a
meghivottat tandcskozasi jog illeti meg. frasos eléterjesztést csak ahhoz a napirendhez kapnak,
amelyben érintettek, vagy amelyhez meghivasuk kapcsolodik

(7) A polgarmester halaszthatatlan rendkiviili ligyben haladéktalanul, akar telefonon is &sszehivhatja
a testiileti iilést.



(8) A polgarmester a rendkiviili iilést kdteles dsszehivni:

a) a képviselok legalabb 1/4-ének, vagy

b) a képvisel6-testiilet bizottsaganak vagy

¢) a Gyor-Moson-Sopron Megyei Kormdanyhivatal vezetojének
a testiileti tilés Gsszehivasanak indokat tartalmazé inditvanyara.

(9) Az iilés meghivojat és az eldterjesztéseket a képviseldknek, a tandcskozasi joggal meghivottaknak
¢és arészvételi joggal jelenlévoknek olyan idopontban kell — a feltételek fennallasa esetén elektronikus
uton - megkiildeni, hogy azt az tilés elott legalabb 4 nappal megkapjak. A meghivoét elektronikus tton
meg kell kiildeni a Gy6r-Moson-Sopron megyei Kormanyhivatal Hatdsagi Féosztalyanak is.

(10) Stirgds, halasztast nem tlrd esetben az {ilés elott 24 oraval is kikiildheté a meghivd, de az
irasbeliségtol el is lehet tekinteni. A stirgdsség okat kézolni kell.

(11) A rendkiviili iilés meghivojat a polgarmester az iilés eldtt legalabb 24 oraval korabban — az
Osszehivas okanak megjeldlésével - kiildi meg. Az irdsbeli meghivas mell6zhetd, ha az {ilésre okot
ado koriilmény az tlés azonnali megtartasat indokolja. A slirgdsség okat azonban kézélni kell.

(12) A képviseld-testiilet iilésének helyérdl €s iddpontjardl, napirendjérdl a lakossdgot a jegyz6 a
meghivonak a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan valo kifliggesztéssel tajékoztatja. Egyidejiileg a
Kozség honlapjan kozzéteszi a meghivoval egyiitt a napirendi pontokhoz kapcsolodd irdsos
eloterjesztéseket.

(13) A meghivoval egyiitt — a zart targyalasra tartozo tigyek kivételével - ki kell kézbesiteni az irasos
eloterjesztéseket is.

(14) A polgarmester engedélyével a képviselo-testiilet tilésén oszthato ki:
a) kivételesen a meghivoban feltiintetett napirend irdsos eloterjesztése,
b) esetenként, a meghivo kikiildését kovetden beérkezett, siirgds dontést igényld ligy irasos
eldterjesztése.
A helyszinen kiosztott anyagok attekintésére a polgarmester meghatarozott idétartamt olvasasi

sziinetet rendelhet el.

(15) A képviselO-testiilet hataskorebe tartozd a Motv.46.§ (2) bekezdésében felsorolt ligyekben
késziilt eldterjesztéseket kizarolag a képviseloknek kell megkiildeni.

A munkaterv

8.§
(1) A képvisel6-testiilet mikddésének alapja a munkaterv. A munkaterv egy évre késziil.

(2) A munkaterv-tervezet el6készitése a polgarmester feladata. A tervezet el6készitése soran
a) javaslatot kér:

aa) a képviseloktol,

ab) a jegyzotol



b) javaslatot kérhet:
ba) az érdekképviseleti szervektol,
bb) a képviseld-testiilette]l vagy szerveivel egylittmitkodési megallapodast kstétt egyéb
szervektol,
be) az ligyészsegtol,
bd) birosagtol,
be) rendorkapitanysagtol,
bf) kdzszolgaltatast végzo szervezetektol,
bg) onkormdanyzati intézmények vezetditol,
bi) egyesiiletektol,
bk) egyhazaktol.

(3) A munkaterv tartalmazza:
a) a testiileti tilések tervezett iddpontjait, napirendjeit,
b) a napirendi pontok eléterjesztoit,
c) az elokészitésben résztvevd tovabbi személyek szervek megjeldlését,
d) azokat a napirendeket, amelyek el6készitésénél kzmeghallgatast kell tartani,
€) azokat a témadkat, amelyeket valamely bizottsdg nyujt be, vagy amelyhez bizottsigi
allasfoglalast kell beterjeszteni,
f) az iilésre meghivottakat.

(4) A munkatervet meg kell kiildeni mindazoknak, akiktol az el6készités soran javaslatot kért,
illetve kapott a polgarmester.

A képvisel6-testiilet iilése, az iilésvezetés szabalyai

9.8
(HA képviselé—testﬁlet iilése nyilvanos.
(2) A képviselo-testiilet zart Glest tart a Motv. 46.§ (2) a) és b) pontjaban felsorolt esetekben.

(3) A képviseld-testiilet zart iilést rendelhet el az 6nkormanyzat vagyondval val6 rendelkezés esetén,
tovabba az altala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a
nyilvanos targyalds az dnkormanyzat vagy mas lzleti érdeket sértene. Err6l a képviselo-testiilet az
érdekelt, az elbterjesztd vagy a képviseld-testiilet barmely tagja javaslata alapjan hatarozattal dont,
amelynek elfogaddsdhoz mindsitett t6bbség sziikséges.

(4) A képviseld-testiilet zart iilésen hozott dontését - amennyiben jogszabéalyban védett érdeket nem
sért - az tilést kovetden haladéktalanul nyilvanossagra kell hozni.

(5) A képviseld-testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a tudomasukra jutott személyes adatok
és informaciok tekintetében.

(6) A zart iilésen a képviselo-testiilet tagjai, a jegyzd, tovabba meghivas esetén a polgarmesteri hivatal
igyintézdje, az érintett és a szakértd vesz részt. Torvény eldirhatja, mely esetben kotelezd az érintett

meghivasa.

(7) Az (1)-(6) bekezdésben foglaltak a bizottsagok tiléseinek rendjére is vonatkoznak.



10. §

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatottsiga esetén az alpolgarmester,
mindkettdjiik akadalyoztatottsaga esetén a korelnok vezeti. (tovabbiakban: tilésvezetd)

(2) Az iilést az lilésvezetd nyitja meg; megallapitja, hogy a képviselo-testiilet 6sszehivasa az SZMSZ-
ben foglaltak szerint tortént, tovabba megallapitja a jelen 1évd képviseldk szamat és a képviseld-
testiilet hatarozatképességét, és kihirdeti az arra vonatkozd megéallapitasait. A képviselS-testiilet akkor
hatarozatképes, ha az ilésen a képviseldk tébb mint a fele jelen van.

(3) Az iilésvezetd az {ilés teljes ideje alatt koteles ellendrizni a hatarozatképességet. Ha a képvisels-
testiilet hatdrozatképtelenné valik, kisérletet tesz a hatarozatképesség helyreallitasara.

(4) Ha az iilés ennck ellenére hatarozatképtelen marad, az iilésvezeto az iilést berekeszti. Ebben az
esetben a képviselo-testlilet a kdvetkezd tilésén elsdként az elmaradt napirendi pontokat targyalja
meg.

(5) A napirend tervezetét az lésvezetd terjeszti a képviseld-testiilet elé. A napirend tervezete
tartalmazza a targyalandé napirendi pontok targyanak megjel6lését, azok el6terjesztojét.

(6) Az llésvezetd a meghivd szerinti napirend irasos tervezetét szoban kiegésziti az iilésen kiosztott
anyagok napirendre vételérdl szol6 javaslattal.

(7) A napirendrdl a képvisel6-testiilet hatarozathozatal dont.
Az eloterjesztés

11. §

(1) Eléterjesztésnek mindsiil:
a) a munkatervbe felvett beszamolo,
b) egyéb dontést igényl6 javaslat, amely rendeletalkotésra vagy hatarozathozatalra is irdnyulhat
c) a képviseld, a képvisel-testiilet vagy a képviseld-testiilet bizottsaga altal elézetesen javasolt
rendelet- és hatarozattervezet.

(2) A testiileti tilésre az eldterjesztés irdsban nyujthatd be vagy szoban terjeszthet6 eld. A polgarmester
— az lgy halaszthatatlansagara, illetve fontossagara hivatkozva - engedélyezheti az irasban foglalt
eloterjesztésnek €s hatarozati javaslatnak az {ilésen torténd kiosztasat. Az anyag attanulmanyozasahoz
megfeleld idot kell biztositani.

(3) Az eloterjesztés fobb elemei:

a) az elso részben meg kell hatarozni az eléterjesztés cimét, targyat, ismertetni kell az el6zményeket,
a targykort rendezd jogszabalyokat, az eldkészitésben résztvevd bizottsdg/ok/, a szakértd/k/, mas
kozigazgatasi szervek és meghatarozott személyek, stb. véleményét, s mindazokat az adatokat,
amelyek lehet6vé teszik az értékelést, s a dontést indokoljak



b) a masodik rész az egyértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza a rendelkezés, a
végrehajtasért felel6sek €s a hataridok megjelolésével. Az esetleges alternativ déntésre elterjesztett
javaslatokat egymastol vildgosan elkiildnitve kell megfogalmazni.

A siirgdsségi inditviany
12. §

(1) Stirgésségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditviny, mely az ilés meghivojaban nem
szerepel.

(2) A polgarmester, az alpolgarmesterek, a képviselok, a bizottsag elndkei, a jegyz6 javasolhatjak a
képviselo-testiletnek a napirendi javaslatba fel nem vett ligyek targyalasat.

(3) A stirg6sségi inditvanyt indokolassal ellatva legkésobb a testiileti {ilést megel6z6 napon 12 6raig
a polgarmesternél kell benyujtani. Az inditvany meg kell feleljen az eléterjesztésekre vonatkozo
tartalmi és formai kovetelményeknek.

(4) A képviseld-testiilet a napirend meghatarozasakor a siirgdsségi inditvany targyalasardl egyszeri
sz6tObbséggel dont. Ha az inditvanyt elfogadja, azt az irasban megkiildott napirendi sorozat utolsod
napirendjeként az egyebek napirendi pont elétt targyalja meg. Ha a testiilet az inditvany stirgdsségét
elutasitja, a targyalas idopontjardl és a napirendre vald felvételérdl dont.

A tanacskozas rendje
13. §
(1) Az tilésvezetd a targysorozatba vett eléterjesztésekrol kiilon-kiilon nyit vitat.

(2) A napirendi pont targyaldsakor elsdként annak eldterjesztdjét illeti meg a sz6. Szdbeli kiegészitést
flizhet az irasbeli el6terjesztéshez olyan kérdésekben, amelyek a dontéshozatalt befolyasolhatjak.

(3) Ezt kovetden az eloterjesztéhdz kérdéseket lehet intézni 2 percben, amelyekre valaszolnia kell. A
kérdésekre adott valaszok elhangzasat kovetden az tilésvezetd a dontést igényld napirendi pont felett
—a kérdésekre, interpellacidkra adott valaszok kivételével — vitat nyit.

(4) A napirendi pont vitdjaban jelentkezési sorrendben a képviselok és a tanacskozasi joggal részt
vevok kapnak szot.

(5) A képvisel6é ugyanahhoz a napirendi ponthoz legfeljebb kétszer, a tanacskozasi joggal meghivott
egyszer szolhat hozza. Az elsd hozzaszo6las legfeljebb 2 perc a tovabbi hozzaszolas legfeljebb 1 perc

idGtartamban torténhet.

(6) Az idohatart tullépd képvisel6tdl, illetve hozzaszolotol az lilésvezeté megvonhatja a szot.



(7) Barmikor szot kérhet:

a) az eldterjesztd

b) barmely képvisel6 ligyrendi kérdésben — kivéve a (13) bekezdésben foglalt esetben - vagy ha
a személyét érintd hozzaszolasra kivan reagélni,

c) ajegyz0, ha torvényességet érintd észrevételt kivan tenni.

(8) Ugyrendinek minésiil az a hozzaszolas, kérdés, melyben a képviselé a képviseld-testiilet
munkajaval — iilésének lefolytatasaval — kapcsolatos eljarasi tigyben tesz észrevételt.
Ugyrendi kérdésben barmely képviseld szot kérhet, 1 percben javaslatot tehet, melyrdl a képvisels-
testiilet vita nélkiil hatéroz. Ugyrendi kérdésben a vita lezarasat nem lehet javasolni.

(9) A vita soran a képviselOk a (5) bekezdés szerinti hozzaszolasuk részeként, a targyalt elbterjesztésre
vonatkozoan médosito, illetve kiegészitd javaslatokat tehetnek. A mdodosito és kiegészitd javaslatokat
szdvegszertien kell megfogalmazni. Uj véltozatot vagy modosito inditvanyt csak a vita lezarésaig
lehet eldterjeszteni.

(10) Nagyobb terjedelmii modositd inditvanyt a polgarmester (iilésvezetd) kérésére irasban kell
benyujtani. Ha ezen inditvany a vita soran hangzik el, az inditvany irasbeli elkészitése érdekében az
tilésvezetd a napirend targyaldsat felfliggesztheti, sziinetet rendelhet el.

(11) Az tilésvezetd lezarja a vitat, ha megéallapitotta, hogy nincs tébb hozzdszolo. A vita lezdrasardl
sz016 dontését az lilésvezetd kimondja.

(12) A vita lezarasat kovetden a napirend eldterjesztdje valaszol a hozzaszdlasokra, és nyilatkozik
arrél, hogy az elhangzott kiegészitéseket és mddositd javaslatokat elfogadja-e.

(13) A vita lezardsat kovetOen, a szavazast megel6zéen — vagy akdzben — tovabbi hozzaszolasra még
tgyrendi kérdésben sincs lehetdség.

(14) Az eldterjesztd vélasza utdn az iilésvezetd az elhangzott modositd javaslatokat dsszefoglalja és
szbvegszeriien, az eredeti javaslathoz illeszked6 modon ismerteti, annak megjegyzésével, hogy azt

az eldterjesztd elfogadja-e.

(15) A képviseldk, a tanicskozasi joggal meghivottak a testilleti iilés napirendjének elfogadasakor
jelezhetik az egyebek napirend keretében hozzaszdlasi igényliket.

(16) A rendes képviselO-testiileti iilésen a testiileti iilés végén - zart iilés elrendelése esetén annak
megkezdése elott — a (15) bekezdés alapjan a képviseld 3 perc idStartamban felszolalhat. Napirend
utan felszolalni a Kozség életét, a képviseld-testiilet munkéjat, vagy a képviseloket érinté altalanos
jelent6ségli kérdésekben lehet, kivéve az olyan ligyeket, amelyek az altalanos szabélyok alapjan
napirendre tlizhetOk, illetdleg kérdésként vagy interpellacioként eldterjeszthetok.

(17) Az ilésvezetd a napirendi pontok targyaldsa utdn szét ad a felszolaldsra jelentkezett
képviseloknek.

(18) A napirend utani felszolalas tartalmarol vita nem nyithato, azonban a felszélaléssal érintett 2 perc
id6tartamban viszontvélaszra jogosult.
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(19) A napirend utani felszolalds hatarozati javaslatot nem tartalmazhat, arr6l a képviselo-testiilet
hatarozatot nem hozhat.

(20) A polgarmester a napirendek targyaldsa el6tt tdjékoztatast ad a két tilés kozott tortént fontosabb
eseményekrdl, sziikség szerint a lejart hataridejii onkormanyzati hatdrozatok végrehajtasardl.

Szavazas
14. §
(1) A szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) A javaslat elfogadasahoz a jelenlévd képviselok t6bb mint felének igen szavazata sziikséges.

(3) Mindsitett tobbség sziikséges a Motv. 50.§, 55.§, 68.§ 88-89.§ 103.§-4ban meghatarozott
lgyekben, valamint e rendelet a 15.§ (14) bekezdésében foglalt esetben. Mindsitett tébbséghez a
megvalasztott képvisel6k t6bb mint a felének igen szavazata sziikséges.

(4) Ha az 6nkormanyzati képvisel a jogszabalyban eldirt érintettségének bejelentési kitelezettségét
elmulasztotta, akkor erre iranyulé inditvany esetén a képviseld-testiilet soron kdvetkezd iilésén doént
az 6nkorményzati képvisel6 egy havi tiszteletdija egyszeri csokkentésének mértékérol.

(5) A képviseld-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza. ,,Igen” illetve ,,nem” szavazattal.

(6) Az eldontend6 javaslatokat az {ilésvezetd bocsatja szavazdsra. A dontési javaslat szovegét
egyértelmuen és ugy kell feltenni szavazasra, hogy arra egyértelmiien lehessen szavazni.

(7) Szavazas kdzben a szavazast indokolni nem lehet.

(8) A szavazasra bocsatas sordn az lilésvezetd szovegszerlien ismerteti a szavazas targyat képez6
javaslatot. A javaslatot sz6vegszerlien nem kell ismertetni — elegendé csupan arra utalni -, ha az
mindenben megegyezik az eredetileg irdsban elGterjesztett javaslattal, tovabba akkor sem, ha az
eloterjesztd a vitdban elhangzott modosité javaslatokat elfogadta, s ezen javaslatok a vita soran
félreérthetetlen szévegszeriiséggel megfogalmazast nyertek.

(9) Az ilésvezet0 eloszor — az elhangzas sorrendjében - a modositd és kiegészitd javaslatokat bocsatja
szavazasra. A modosito és kiegészitd javaslatok feletti szavazas lezarasa utan dont a képviselé-testiilet
az eredeti el6terjesztés szerinti javaslatnak a képviseld-testiilet altal elfogadott modositasokat is
tartalmazé egészérol.

(10) Az ligyrendi javaslatokat az lilésvezetd soron kiviil, az elhangzést kovetden azonnal szavazasra
bocsatja.

(11) A képviselo-testiilet név szerinti szavazast az iilésen elhangzott inditvany esetén a targyalt
napirendhez kapcsolddva rendelhet el.

(12) A név szerinti szavazas esetén a jegyz0 a képviselok iilésrendje szerint, az ABC sorrendben

felolvassa a képvisel6 névsorat, akik ,.igen”, ,nem”, nyilatkozattal szavaznak. A kiilon hitelesitett
névsort a jegyzOkdnyvhoz kell csatolni.
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(13) A képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az {igyekben, amelyekben zart {ilést
koteles tartani, illetve zart tilést tarthat. Az alpolgarmesterek valasztasanal a titkos szavazas kételezo.
Titkos szavazas tartasardl a képviselo-testiilet vita nélkil, egyszeril szot6bbséggel dont.

(14) A titkos szavazas szavazolapon torténik. A jegyz6 hivatalos pecsétjével hitelesitett szavazdlapon,
a testiilet altal kijelolt helyiségben, urnés rendszer segitségével. A szavazdlapon fel kell tiintetni a
dontési javaslatot/javaslatokat. A képviselok Ugy szavaznak, hogy .igen”, ,,nem” nyilatkozatot
jelolnek meg két, egymast metsz6 vonallal. A szavazdlappal torténd titkos szavazas lebonyolitdsahoz
a képviselo-testiilet szavazatszamlalo bizottsagot valaszt. A bizottsag elndkét és tagjait - barmely
képviseld javaslatara — a képviselO-testiilet nyilt szavazassal, mindsitett tobbséggel valasztja meg
sajat tagjai koziil. A szavazas technikai lebonyolitasardl a jegyz6 gondoskodik.

(15) A szavazatszamlalo bizottsag 0sszeszamolja a szavazatokat, megallapitja a szavazas eredményét,
€s a szavazasrol jegyzokonyvet készit, A jegyz6konyv tartalmazza:

a) a szavazas helyét és idejét,

b) a szavazatszamlalo bizottsdg tagjainak nevet,

c¢) a szavazas soran felmertilt rendkiviili eseményeket,

d) a szavazdas eredményét.
A szavazasrol késziilt jegyzOkonyvet a szavazatszdmlalo bizottsag tagjai é€s a jegyzékonyvvezeto irja
ala. A szavazas eredményérdl a szavazatszamlalo bizottsag elnoke tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

(16) A szavazatok Osszeszamlalasa utan az iilésvezetd megallapitja €s kihirdeti a javaslat mellett, az
ellene szavazok és a tartézkodok szamat, majd kihirdeti a dontést.

Interpellacio, kérdés
15. §

(1) Interpellaci6: interpellaciot valamely énkormanyzati dontés vagy annak végrehajtasa targyaban,
illetéleg intézkedés elmulasztasa kapcesan lehet elOterjeszteni a képviselo-testiilet tagjanak a testiilet
iilésén - a napirendek eldtt - a polgarmesterhez, alpolgarmesterekhez, az dnkormanyzati bizottsdgok
elndkeihez, €s a jegyzohoz.

a) Az interpellaciot a testiileti iilésen kell megvalaszolni, ha azt a cimzettje legalabb 5 nappal
elébb irdsban megkapta. Az interpelldcié mésolatat a polgarmesternek is meg kell kiildeni,
ha az interpellacié cimzettje més személy. Amennyiben a valaszadés elézetes vizsgalatot
igényel, akkor az tilést kdvetd 15 napon belill, irdsban kell valaszt adni az interpellalonak.

b) Amennyiben az a) pontban jelzett hataridé utan vagy a testiileti tilésen nyujtjak be az
interpellaciot, az érintettnek arra csak abban az esetben lehet az iilésen valaszt adnia, ha
allaspontja szerint a valaszadas elézetes vizsgalatot nem igényel.

¢) Az interpellalonak megkiildott valasz masolatat minden képviselének meg kell kiildeni,
amelyet a kdvetkezd képviseld-testiileti {ilésen napirendre kell tiizni.

d) A képviselO-testiilet iilésén az interpellaciora adott valasz elfogadasardl az elbterjesztd
nyilatkozik. Ha a vélaszt nem fogadja el, vita nélkiil, egyszerii sz6tbbséggel a képviseld-
testiilet 1s dont a vélasz elfogadasarol. Ha a testiilet sem fogadja el, annak vizsgalatat a targy
szerint €rintett bizottsagra bizza, amely a kdvetkez0 iilésen véleményét ismertetve tajékoztatja
a képviseld-testiiletet.
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e) Az interpellacio targyanak érdemi vizsgéalataba az interpelldl6 képvisel6t is be kell vonni. A
képviselS-testiilet részletes vizsgalatot is elrendelhet, ezzel megbizhatja a polgarmestert, az
alpolgarmestereket, az dnkorményzati bizottsagi elndkdt, illetéleg a tanacsnokokat.

(2) Kérdés: az 6nkormanyzati hatiskérbe tartozo szervezeti, mikédési, dontési és elokészitési jellegli
felvetés vagy tudakozddas. A kérdésre a képvisel6-testiileti tilésen — vagy legkésébb 15 napon beliil
irasban - koteles valaszt adni a megkérdezett.
(3) Allamigazgatasi hatésagi tigyben interpelldlni és kérdést feltenni nem lehet.
A tanacskozas rendjének fenntartasa
16. §
(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol az {ilés vezet6je gondoskodik. Ennek soran:

a) ha az lilésteremben az érdemi munkat barki zavarja, rendre utasithatja;

b) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targytol vagy a tandcskozishoz nem ill§ sértd
kifejezéseket haszndl, illetve a képviselo-testiilet tagjaihoz méltatlan magatartast tanusit;

¢) ha a masodik figyelmeztetés is eredménytelen, akkor megvonja a szét a képviselotol,
hozzaszo16tol;

d) ha a rendzavaras olyan mértékii, hogy a testiilet a munkajat nem tudja folytatni, az iilést
megszakithatja.

(2) Anyilvénos iilésen megjelent allampolgérok a szamukra kijeldlt helyet foglaljak el. A tanacskozas
rendjének megzavardsa esetén az 1ilés vezet6je rendre utasithatja a rendzavardt, ismétlodé
rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagydsara is kotelezheti.

(3) A kivalté ok megsziinése utan az {ilés vezetdje azonnal elrendeli az iilés folytatasat.

(4) Az iilés vezetdjének a rend fenntartasa érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

(5) Az (1)-(4) bekezdésben foglaltak a bizottsagi iilések vezetése soran is alkalmazandok.
A jegyzokonyv
17. §
(1) A képviselO-testiilet lilésérdl felvétel alapjan jegyzOkonyvet kell késziteni a jogszabalyban
meghatdrozott eldirdsok betartdsaval. A jegyz6konyv elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik. Az iilésrél
késziilt felvétel a helyi kdbelcsatornan €16 adasban kozvetitésre keriil.
(2) A képviselb-testiilet iilésének jegyzOkonyvét a polgdrmester és a jegyzd irja al. A jegyzokonyvet,

a meghivot és mellékleteit az iilést kdvetd 15 napon beliil meg kell kiildeni a Gydér-Moson-Sopron
Megyei Kormanyhivatalnak.
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(3) A vélasztépolgarok - a zért iilés kivételével — a Tapszentmiklési K6zos Onkormanyzati Hivatal
Nagytermében az igazgatasi {igyintézd jelenlétében betekinthetnek a képvisel§-testiilet
el6terjesztésébe és tilésének jegyzokonyvébe.

(4) A zart iilésrol kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni.

IV. fejezet
A Kképviselo-testiilet dontései

Az 6nkormanyzati hatdrozat és rendelet jellése
18. §
(1) A képvisel6-testiilet 6nkormanyzati rendeletet alkot és hatarozatot hoz.

(2) Az 6nkormanyzat rendeleteit és hatarozatait kiilon-kiilon — a naptari év elejétdl kezdddden —
folyamatos sorszdmmal és évszammal kell ellatni a kovetkezok szerint:

a/ Sikator K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének .../20...(...ho...nap)
onkormanyzati rendelete /roviditése: Or./ A zardjelben feltiintetett datum a kihirdetés idépontja.

b/ Sikator Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének .../20...(...hd...nap)
hatarozata /roviditése: Oh./. A zardjelben feltiintetett datum a hatarozat meghozatalanak az idépontja.

(3) A képviseld-testiileti hatarozat megjeléli a végrehajtas hataridejét és feleldsét.

(4) Az 6nkorményzati rendeletekrdl és hatarozatokrél a Tépszentmiklési Koz6s Onkorméanyzati
Hivatal szamitogépes nyilvantartast vezet.

Az onkormanyzati rendeletalkotas
19. §

(1) Feladatkorében eljarva a helyi 6nkormanyzat toérvény altal nem szabélyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére, illetve térvényben kapott felhatalmazas alapjan onkormanyzati rendeletet
alkot. (Alapt6érvény 32. cikk (2) bekezdése)

(2) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:

a) a képviselo-testiilet bizottsagai

b) képviseldk

¢) polgarmester, alpolgarmester, jegyzd

(3) A rendelet-tervezetet a polgdrmesteri hivatal targy szerint érintett ligyintézdje — a jegyzovel

egyiittmitkodve - késziti el. A képviselo-testiilet altal megbizhaté az eldkészitéssel ideiglenes
bizottsag és kiilsd szakértd is. Szakértd bevonésara a jegyzd tesz javaslatot.
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(4) A polgarmesteri hivatal akkor is koteles részt venni az elékészitésben, ha a tervezetet ideiglenes
bizottsag, illetbleg szakértd késziti el.

(5) A rendelet-tervezetet a Tapszentmiklési Kézds Onkorményzati Hivatal jegyzdjéhez kell
benyujtani.

(6) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz$ szerkeszti meg, melyet a polgarmester és a
jegyzd ir ala.

(7) Az 6nkormanyzati rendeletet a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan valo kifiiggesztéssel kell
kihirdetni. A kihirdetés ideje a Polgdrmesteri Hivatal hirdetétablajan valé kihelyezés napja, melyet a
rendelet eredeti példany4n zaradékként kell feltiintetni.

(9) Az Onkormdnyzati rendeletek kihirdetésérol és hatalyosuldsarol, sziikség szerinti
felilvizsgalatarol és a sziikséges modositd inditvanyok eldterjesztésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(10) A jegyzé koteles a hatdlyos nkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni.

(11) Az dnkormanyzati rendeletek két példanyét a Gydr-Moson-Sopron Megyei Korméanyhivatalnak
meg kell kiildeni, valamint az 6nkorményzat honlapjan is kdzzé kell tenni.

(12) Az o6nkormanyzati rendeletek végrehajtisara kotelezettek a polgdrmester vagy a jegyzd
inditvanydra tajékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérél és a végrehajtas fontosabb tapasztalatairol.

V. fejezet
Az dnkorminyzati képviseld

Az onkormainyzati képvisel6 jogai és kotelezettségei
20. §

(1) A képvisel6t a Motv-ben €s az SZMSZ-ben rogzitett jogok és kitelezettségek illetik meg,
illet6leg terhelik.

(2) A képvisel6 fobb jogai:

a) részt vehet a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajtasuk megszervezésében és
ellenérzésében

b) kezdeményezheti, hogy a képviselé-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a polgarmesternek, a
jegyzbnek, tarsulasnak - a képviseld-testiilet 4ltal 4truhazott - Snkormanyzati tigyben hozott
dontését

¢) a képvisel6-testiilet hivatalatol igényelheti a képvisel6i munkajahoz sziikséges tajékoztatést,
illetdleg tigyviteli kdzremitkodést

d) stirg6s, azonnali intézkedést igényld kdzérdeki ligyben kezdeményezheti a polgarmesteri
hivatal intézkedését, amelyre a hivatal 15 napon beliil érdemi valaszt kételes adni
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e) a képviseld-testiilet bizottsdganak iilésén tanacskozasi joggal részt vehet

f) javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkdrébe tartozo ligy megtargyalasat, amelyet
a bizottsag legkdzelebbi tilése elé kell terjeszteni és targyalasara a képvisel6t meg kell hivni

g) megbizas alapjan képviselheti a képviseld-testiiletet
h) a képviseld-testiilet iilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl), jegyzotol, a bizottsag elnokétol
dnkormanyzati tigyben felvilagositast kérhet, amelyre az {ilésen — vagy legkésébb tizendt napon

beliil irdsban — érdemi valaszt kell adni.

i) kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni, illetéleg
kérésére a vélemeényét rogziteni kell a jegyzOkonyvben

k) kiilon 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott tiszteletdij és egyéb juttatas illeti meg.

(4) A képviseld f6bb kotelezettségei:

a) tevékeny részvétel a képviseld-testiilet munkajaban

b) olyan magatartds tanasitasa, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok bizalmara
c) felkérés alapjan részvétel a testlileti {ilések elokészitésében, valamint a kiilonbozd vizsgalatokban

d) a tudomasara jutott allami, szolgélati, tizleti és magantitok meg6rzése /titoktartasi kotelezettsége
megbizatasanak lejarta utdn is fennall/

e) kapcsolattartas a Kozség valasztopolgaraival, illetve a kiilonbdzé Onszervezddd lakossagi
kozosseggel

f) legkésobb a képviseld-testiileti iilést megel6z0 3. napig bejelenti a polgdrmesternek, ha a testiilet
iilésén rendkiviili okbdl nem tud részt venni, illetéleg egyéb megbizatisanak teljesitése akadalyba
utkozik.

g) személyes érintettség bejelentése

h) kiilon jogszabalyban meghatdrozottak szerint vagyonnyilatkozat tétele.

VI. fejezet
A képviseld-testiilet bizottsdgai

A bizottsagok mukodése
21.8.

(1) A képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésére, a dontés végrehajtdsanak szervezésére és
ellenérzésére allando és ideiglenes bizottsagot hozhat létre.
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(2) A képviseld-testiilet a kdvetkezd dllandé bizottsagot hozza létre: Ugyrendi bizottsag
(Az Ugyrendi bizottsagok tagjainak a névsorat a 3.sz. melléklet tartalmazza.)

(3) Az Ugyrendi bizottsag feladatai:

a.) képviselok és polgarmester vagyonnyilatkozatainak gyiijtése,

b.) vagyonnyilatkozatok nyilvantartésa,

c.) vagyonnyilatkozatok kezelése, mely lehetdvé teszi a képvisel6i vagyonnyilatkozatok
nyilvanossagat,

d.) vagyonnyilatkozat kezelése sordn az adatvédelemrdl vald gondoskodas,

e.) vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség megtételéhez informacié és nyomtatvany biztositasa
a korjegyzoség hivatalan keresztiil,

f.) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras lefolytatésa, ennek keretében:

g.) képvisel6 felszolitdsa (a sajat és hozzatartozoinak) az ellen6rzéséhez sziikséges azonosito
adatok irasbeli bejelentésére,

h.) felszolitasra szolgaltatott azonosité adatok megfeleld érzése (azt csak a bizottsag tagjai
ismerhetik meg) és ellendrzést kdvetd 8 napon beliili torlése.

i.) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményérdl a képvisel-testiilet soron kvetkezd
iilésén valo tajekoztatas.

j.) Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeményezés kivizsgélasra

k.) méltatlansdgi eljaras lefolytatdasa

l.) fegyelmi eljaras lefolytatasa (Kttv. 225/F. § (2) bek.)

(2) A bizottsag elbterjesztése alapjan a képviselo-testiilet a kovetkezd iilésén, legkésébb az
osszeférhetetlenség megallapitasanak kezdeményezését kovet 30 napon beliil hatdrozattal dont az
Osszeférhetetlenségrol.

(3) A képvisel6-testiilet esetenként, meghatarozott feladatokra ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre.
Az ideiglenes bizottsdg elndke csak képviseld lehet. Az ideiglenes bizottsag megbizatisa feladatanak
elvégzeseig, illetdleg az errdl sz0lo eldterjesztésnek a képviseld-testiilet altal torténd elfogadésaig
tart.

22.8.

(1) A bizottsagok belsé miikodési szabdlyaikat - az Motv. és az SzMSz keretei kdzott maguk
hatarozzak meg.

(2) A bizottsag iilését az elndk hivja ssze €s vezeti. A képvisel6t a képviseld-testiilet valamennyi
alland6 bizottsagi tilésére meg kell hivni.

(3) Az elndk koteles 6sszehivni a bizottsagot:
a) a képviseld-testiilet hatarozatara,
b) a polgarmester inditvanyara,
c) a bizottsagi tagok tobb mint felének inditvanyéra.
(4) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely - a bizottsdg feladatkdrébe tartozd - iigy

megtargyaldsara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi iilése elé terjeszti, melyre
koteles meghivni az inditvanyozo képviselét.
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(5) A bizottsag azokban az esetekben tart zart tilést, amelyekben azt az Motv. kitelez6vé teszi, vagy
megengedi.

(6) A bizottsdg minden tagja koteles a tudomdsara jutott dllami, szolgalati, lizleti és magén
titkot megorizni.

(7) A bizottsag tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely az elhangzott hozzaszolasok l1ényegét, a
hozott doéntést vagy allasfoglalast, valamint - kiilon inditvanyra - a kisebbségi véleményeket

tartalmazza. A jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(8) A bizottsag elndke csak a jegyzé tGtjan jogosult a hivatal dolgozoinak feladatot el6irni, beszamolot
kérni, ellen6rzést tartani.

VII. fejezet
A polgirmester, az alpolgiarmester, tanidcsnokok és a jegyzo
23. §
A polgirmester

(1) A polgarmester megbizatasat féallaban latja el.

(2) A polgarmester tagja a képviseld-testiletnek, a képviselo-testillet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikddése szempontjabol telepiilési képviseldnek tekintendo.

(3) A polgarmesternek a képviseld-testiilet mikddésével 6sszefliggo feladatai kiilonosen:
a) segiti a képviselok munkajat

b) dsszehivja €s vezeti a testiilet {iléseit

c) képviseli az dnkormanyzatot

d) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat

e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kbzakarat érvényesiilését,

f) ellatja a képviselo-testiilet 4ltal oSnkormanyzati rendeletben atruhazott dnkormanyzati hatésagi
hataskoroket

g) sziikség szerint gyakorolja a Motv. 68.§ (1)-ben biztositott jogkorét, hataskorét.

(4) A polgarmesternek a bizottsagok mikédeéseével 6sszefliggd fobb feladatai:

a) inditvanyozhatja a bizottsig 6sszehivasat.

b) felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének a végrehajtdsat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet

hatarozataval vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett dontésrél a képviselo-testiilet a
kovetkezo tilésen hataroz.
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(5) A koz6s Onkormanyzati hivatallal 5sszefiiggd fobb polgarmesteri jogositvanyok:

a) A képviseld-testiilet dontései szerint és sajit onkorményzati jogkérében eljarva irdnyitja a
hivatalt. A jegyz6 egyes munkaltatoi joganak gyakorlasa tekintetében - az dltala meghatérozott
korben - egyetértési jogot gyakorol.

b) A jegyz6 javaslatanak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az onkormanyzat
munkdjanak a szervezésében, a dontések elékészitésében és végrehajtasaban.

c) Dont a jogszabaly 4ltal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatésagi hataskérokben.

d) A jegyzé javaslatira eléterjesztést nyujt be a képviselS-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasdnak, létszdménak, munkarendjének, valamint lgyfélfogadasi rendjének a
meghatarozasara.

€) A hatdskorébe tartozé ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét.

(6) A polgarmester sajatos kozszolgélati jogviszonyéval kapcsolatos szabalyokat, valamint az
Osszeférhetetlenségre vonatkoz6 rendelkezéseket kiilén jogszabalyok hatdrozzak meg.

(7) Megvalasztasakor, majd azt kovetSen évente vagyonnyilatkozatot koteles tenni a helyi
onkormanyzati képviselék vagyonnyilatkozatara vonatkozé szabalyok szerint.

(8) A polgarmester vis maior timogatés benyujtasa ligyében donthet a polgarmester a képvisel6-
testiilet utdlagos tajékoztatidsa mellett.

(9) A polgarmester hétfonként 8-12 6raig fogadénapot tart. A fogadonapoktol eltérd tigyfélfogadas
eldre egyeztetett idSpontban torténik.

Az alpolgarmester
24. §

(1) A képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatdra, titkos szavazassal, mindsitett tSbbséggel a
polgdrmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy alpolgarmestert valaszt. A képvisels-
testiilet az alpolgarmestert sajat tagjai koziil valasztja meg.

(2) Az alpolgdrmester a polgarmester irdnyitasaval, tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.

(3) Az alpolgarmesterre megfelelden iranyadok a polgarmesterre vonatkozé Jjogszabalyi eldirasok.

(4) Az alpolgérmester feladatat, hatdskérét a polgarmester hatérozza meg.

A jegyzé
25.§

(1) A polgdrmester - palyéazat utjén - a jogszabalyban megidllapitott képesitési kivetelményeknek
megfeleld jegyz6t nevez ki hatérozatlan idétartamra. (A kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett
teleplilések polgarmestereinek lakossagszam aranyos, tobbségi doéntése sziikséges. Eltérd
megallapodas hidnydban az egyéb munkaltatéi jogokat a kézos onkorményzati hivatal székhelye
szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja.)

19



(2) A polgarmester a jegyzOi tisztség betOltetlensége, illetve tartdés akadéalyoztatdsa esetére —
legfeljebb hat hénap id6tartamra —a jegyz6i feladatok ellatdsaval a K6z0s dnkorményzati hivatal
Hivatal székhely szerinti igazgatasi féeléadodjat bizza meg.

(3) A képviseld-testiilet hivataldt a jegyz0 vezeti. A jegyz6 gondoskodik az &nkormanyzat
mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatdsardl. Ebben a korben:

a) elokésziti a képviseld-testiileti iilésekre és a bizottsagok elé keriild elGterjesztéseket
b) ellatja a testiilet, a bizottsagok szervezési és tigyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat
c) tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsagok iilésein

d) jelzi a képviseld-testiiletnek €s polgarmesternek, ha dontésiik, miksdésiik jogszabalysért6 a
dontés-elokészités soran, a szavazas elott az eldterjesztés vitdjaban

e) gondoskodik a testiileti {ilések jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgadrmesterrel egyiitt
alairja.

h) évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérél

(4) A jegyz6 egyéb fébb feladatai:

a) dontésre elokésziti a polgarmester hatdskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,

b) dont a hataskorébe utalt nkormanyzati és 6nkormanyzati hatosagi tigyekben;

c¢) dont azokban a hatésagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at,

d) dont a jogszabaly altal hataskoérébe utalt allamigazgatasi tigyekben

¢) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a munkaltatoi
jogokat a képviselo-testiilet hivatalanak koztisztvisel6i, kozszolgalati igykezelok és munkavallal6i
tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz6 tekintetében.

f) ellatja a kozigazgatasi tevékenység egyszeriisitésével, korszerlsitésével tsszefiiggd feladatokat.
h) a képvisel6-testillet altal jovahagyott teljesitmény-kovetelményi célok alapjan a hivatal

koztisztviseldi tekintetében évente meghatirozza a teljesitmény-kovetelményeket, értékeli egyéni
munkateljesitményiiket.
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VIIL. fejezet
A képviseld-testiilet hivatala. A hivatal feladata, szervezete
26. §.

(1) A képviseld-testiilet Tapszentmiklosi Kozos Onkorményzati Hivatal elnevezéssel hivatalt hoz
létre, amely 6n4ll6 jogi személyiséggel rendelkez koltségvetési szerv.

(2) A Tépszentmiklési K6zos Onkormanyzati Hivatal 6nalléan miiksdd és gazdalkodo6 koltségvetési
szerv, az onkormanyzat gazdilkodésanak végrehajto szerve, egyidejlileg onkormanyzati igazgatasi
szervezet, melynek feladata az ¢nkormanyzat miksdésével, valamint az allamigazgatasi {igyek
dontesre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok elldtasa,

(3) A Tépszentmiklési K6z6s Onkormanyzati Hivatal miikodéséhez, fenntartdsihoz sziikséges
koltségvetési eldiranyzatokat és létszamkereteket a rendelkezési jogosultsdgokat az éves
koltségvetési rendelet szabalyozza. A rendeletalkotds elétt a tarsulés tagjai egyiittes iilésen,
hatarozattal hagyjak jové a kozos hivatal kdltségvetését.

(4) A Polgarmesteri Hivatal miikddési rendjének, a feladat- és hataskdrok gyakorlasanak, a
munkavégzés szakmai szabalyainak, a munkaers-gazdalkodas és foglalkoztatasi jogviszonyokkal
Osszefliggd hatdskork gyakorlasdnak részletes szabélyait — a jogszabalyok keretei kézdtt — a
polgarmester jévahagyasaval a jegyz allapitja meg.

IX. fejezet
Az onkorminyzat lakossdggal valé kapcsolata

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
27. §

(1) A képviseld-testiilet 6ndllé rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas €s népi kezdeményezés
rendjét.

(2) A helyi népszavazas kiirasat targyalé képviseld-testiileti iilésre a polgérmester meghivija
tandcskozasi joggal az alafrast gy(jtok képvisel$jét (képviseldit).

Kozmeghallgatas, lakossagi forum
28. §

(1) A képvisel6-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal kézmeghallgatast tart.
(2) A kbzmeghallgatas alkalmaval az 4llampolgarok és a teleptilésen miikodo tarsadalmi szervezetek,
egyesiletek, civil szervezédések képviseldi kozérdeki ligyben, helyi onkormanyzati iigyben a

képvisel6-testiilethez, az egyes képviselokhoz, a polgérmesterhez, alpolgarmesterekhez és a
Jjegyzdhoz kérdéseket intézhetnek, illetéleg kdzérdek javaslatot tehetnek.
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(3) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérél, az esetleg ismertetésre vagy targyalasra keriild
targykorokrol a Téapszentmiklosi Kozds Onkormanyzati Hivatal hirdettablajan és a Kozség
honlapjan, Falu-tv informacios csatorndjan kell tajékoztatast adni a rendezvény eldtt legalabb 5

nappal.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, melyrél jegyzokonyv késziil. Tartalméara, készitésére a
képviseld-testiilet jegyzokonyvére vonatkozd szabalyok az iranyadoak.

(5) Koézmeghallgatast kell tartani a képviseld-testiilet dontése alapjan is, az altala megjeldlt
témakorben.

(6) A polgarmester eldre meghatarozott kdzérdekl targykorben, illetdleg a jelentésebb déntések
sokoldalu eldkészitése érdekében - az allampolgarok és a tarsadalmi 6nszervezddések kozvetlen
tajékoztatasa céljabdl - lakossagi forumot hivhat dssze. Osszehivéséara, a meghivandok korére és a
jegyzdkonyv készitésére vonatkozo szabélyokat a kozmeghallgatassal azonos modon kell alkalmazni.

Lakossagi tajékoztatas szabalyai.
29. 8.

(1) Az 6nkormanyzat feladatai k&z¢ tartozik az 6nkormanyzat tevékenységérol, a hivatali munkarol,
a lakossagi érdeklddésre szamot tartd Snkorményzati eseményekrol, torténésekrol a folyamatos
lakossagi tajékoztatas szervezése.

(2) A mukodtetés soran biztositani kell az Onkormdanyzati és hivatali munka atlathatosagara,
nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi eldirasok betartasat.

(3) A kozérdekil adatok nyilvanossdganak biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatasardl a jegyzo
gondoskodik.

(4) A kotelezden kozzéteendd kdzérdekl adatok korét nem €rintd képviseld-testiileti dontések
nyilvanossaganak biztositasa a jegyzo feladata. A jegyz0 a hatarozatok nyilvanossagéardl a nyilvanos
ilések jegyzékonyveinek elérhetové tételével, a rendeletek nyilvanossagardl a kihirdetésiikkel
gondoskodik.

(5) A kozérdekil adatokon tdli, nyilvanossagot igényld, Onkormdanyzati koézérdek(i informaciok
kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos dontéshozo és felelds a
polgarmester. Ezen informdacidk nyilvanossidgra hozataldnak rendje f6szabaly szerint az
Onkormanyzat hirdetdtablain (3 DB) valé kozzététel, az ezen felill biztositott az Onkormanyzat
hivatalos honlapjan valé kozzététel.

X. fejezet
Az onkormanyzat gazdalkodasa. Az onkormanyzat gazdasagi alapjai

30. §

Az Onkormanyzat tulajdondra és gazdalkodasdra vonatkozo részletes szabalyokat kiilon
Onkorméanyzati rendeletek hatarozzak meg.
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Az 6nkorményzat koltségvetése
31.§

(1) A képvisel6-testiilet a koltségvetését onkorményzati rendeletben hatarozza meg. A koltségvetés
Osszeallitasanak részletes szabélyait az allamhaztartasrol sz6lé térvény, a feladatfinanszirozasi
rendszer keretében nytjtott tdimogatas mértékét az allami kéltségvetési torvény hatirozza meg.

(2) A koltségvetés tervezetében el8szisr a torvényben vagy nkormanyzati rendeletben kitelezéen
eloirt onkormdnyzati feladatok megvalsitésat kell kidolgozni, ezek utan kell javasolni tovabbi, még
vallalhaté 6nkormanyzati feladatokat,

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzé késziti el6, s a polgarmester terjeszti a képviseld-
testiilet elé. A kiilon jogszabélyban eléirt kitelezd érdekegyeztetést a polgarmester folytatja le.

Az onkormanyzat gazdalkodasa
32.8

(1) Az 6nkorméanyzat gazdalkodasanak feladatait a Tapszentmiklosi Kozos énkorményzati Hivatal
latja el.

(2) Az dnkormanyzat altal alapitott és fenntartott énalldéan miksds intézmények a miksdési
kiadasokra biztositott pénzeszkozeiket a polgdrmesteri hivatal &ltal meghatarozott litemben és
mértékben hasznalhatjak fel. Az intézmény részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a
képviselo-testiilet csokkentheti, illetéleg vonhatja el.

(3) Az Onkormanyzat csak képviseld-testiileti dontés alapjan, az abban meghatarozott formaban és
modon vehet részt vallalkozasban. A vallalkozasban valé részvétel nem veszélyeztetheti az
Onkormanyzat vagyonanak és gazdalkod4sanak biztonsagat.

(4) A Képviseld-testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, ha mas finanszirozasi mod nem
lehetséges vagy gazdasagilag célszerditlen.

(5) Az Onkorményzat alaptevékenységeinek ellatdsdhoz hasznalandd allamhaztartasi
szakfeladatokat e rendelet 4. sz. melléklete tartalmazza.

33.8.

(1) A Képvisel6-testiilet gazdasagi programjat, fejlesztési tervét, a Motv.116.§-aban meghatarozott
tartalommal fogadja el.

(2) A gazdasagi program, fejlesztési terv a képviselé-testiilet megbizatasdnak idotartamaéra, vagy azt
meghaladé idGszakra szol.

(3) A gazdasagi programot, fejlesztési tervet a képviseld-testiilet az alakuld iilését kévetd hat hénapon
beliil fogadja el, ha az egy vélasztasi ciklus idejére sz6l. Ha a meglévé gazdasagi program, fejlesztési
terv az el6z6 ciklusidén talnyuls, tgy azt a megvalasztott képvisel6-testiilet az alakulé iilését kdvets
hat hénapon beliil kételes feliilvizsgalni, és legalabb a ciklusidé végéig kiegésziteni vagy moédositani.

23



(4) Az Onkormanyzat a koltségvetési, a koltségvetés teljesitési és szakmai tevékenységének
bemutatasara, értékelésére vonatkozo adatainak kilén jogszabalyban meghatarozott korét évente a
Ko6z6s 6nkormanyzati hivatal hirdetétablajan kozzéteszi.

Belsé kontrollrendszer
34. 8.

(1) A helyi Onkorményzatnak nyujtott europai unids €s az ahhoz kapcsolodd koltségvetési
tamogatasok felhasznalasat az Eurdpai Szamvevészék és az Eurdpai Bizottsag illetékes szervezetei,
kormanyzati ellenOrzési szerv, a fejezetek ellendrzési szervezetei, a Magyar Allamkincstar, az
ellendrzési hatosag, az eurdpai unids tamogatasok iranyitd hatosagai és a kozremikodo szervezetek
képviseldi is ellendrizhetik.

(2) A jegyz6 kételes — a jogszabalyok alapjan meghatérozott - belsd kontrollrendszert ezen beliil belsé
ellendrzést mikddtetni, amely biztositja a helyi Onkorményzat rendelkezésére allé6 forrasok
szabdalyszer(l, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(3) Az nkormanyzatra vonatkozd éves ellendrzési tervet a képviseld-testiilet az el6zo év december
31-ig hagyja jova.

(4)Az nkormanyzat belsd ellendrzését ellatd személyek vagy szervezetek:

a.) ellendrzést végeznek a képviseld-testiilet hivatalanal az nkormanyzat miikédésével kapcsolatos
feladatokra vonatkozdan,

b.) ellendérzést végezhetnek az dnkormdényzat feliigyelete ala tartozd koltségvetési szerveknél, az
Onkormanyzat tobbségi irdnyitast biztositd befolydsa alatt milikodd gazdasdgi tarsasagoknal,

kozhasznli tdrsasagoknal, a vagyonkezel6knél, valamint az Onkormanyzat koltségvetésébol
céljelleggel juttatott tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezett szervezeteknél.

XI. fejezet

35.8§
Torvényességi feliigyelet

Sikdtor Kozség Onkormanyzata torvényességi feliigyeletét a Gydr-Moson-Sopron Megyei
Kormanyhivatal latja el.
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XII. fejezet
Zaro rendelkezések

36. §

(1) Ez a rendelet a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti Sikator Kézség
Onkorményzata Szervezeti és Milkodési Szabalyzatardl sz616 8/2014.(X1.20.) rendelete.

Sikator, 2019. november 14 %.
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Rendelet kihirdetve: 2019. november 15.
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